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ПОЛОЖЕНИЕ

о Фонде стандартов организации

Межрегиональной общественной организации

содействия стандартизации и повышению качества

медицинской помощи

Для обеспечения проведения работ по созданию системы стандартов Межрегиональной общественной организации содействия стандартизации и повышению качества медицинской помощи (далее –организации) сформирован Орган по стандартизации, в рамках которого ведется Фонд стандартов организации.

Работы по ведению Фонда стандартов организации базируются на Положении о системе стандартов Межрегиональной общественной организации содействия стандартизации и повышению качества медицинской помощи, утвержденном __.04.2004 г., и других руководящих документах Органа по стандартизации.

1. Основные задачи

Основными задачами ведения Фонда стандартов организации являются:

- получение стандартов организации;

- учет стандартов организации;

- архивное хранение стандартов организации;

- выдача стандартов организации по запросам.

2. получение стандартов организации

2.1 В Фонд стандартов организации включаются стандарты организации, принятые в установленном порядке и получившие условные обозначения в соответствии с Положением о системе стандартов Межрегиональной общественной организации содействия стандартизации и повышению качества медицинской помощи.

2.2 Для включения стандарта организации в Фонд Секретариат Органа по стандартизации представляет:

· текст стандарта на бумажном носителе (распечатка – оригинал),

· электронную версию стандарта на машиночитаемом носителе (магнитном, магнитооптическом или оптическом диске),

· дело стандарта (набор документов, отражающий все этапы разработки и принятия стандарта организации).

3. учет стандартов организации

3.1 Учет стандартов организации, поступивших для включения в Фонд, ведется традиционным и компьютерным способами:

· В Журнале учета стандартов организации;

· В базе данных по учету стандартов организации.

3.2 В Журнале учета стандартов организации ответственным исполнителем делаются записи информации с указанием даты включения данного стандарта в Фонд.

3.3 В базу данных по учету стандартов организации ответственным исполнителем вносятся необходимые реквизиты о включенном в Фонд стандарте организации.

4. архивное хранение стандартов организации

4.1 Фонд стандартов организации осуществляет архивное хранение включенных в него стандартов.

4.2 Срок хранения стандартов организации определяется Органом по стандартизации.

4.3 Каждая единица хранения включает в себя:

· текст стандарта на бумажном носителе (распечатка – оригинал),

· электронную версию стандарта на машиночитаемом носителе (магнитном, магнитооптическом или оптическом диске),

· дело стандарта (набор документов, отражающий все этапы разработки и принятия стандарта организации).

4.4 Архивному хранению подлежат все документы отражающие изменения и дополнения к стандарту, принятыми в установленном порядке.

5. выдача стандартов организации

5.1 Фонд стандартов организации осуществляет информационное обслуживание лиц и организаций.

5.2 Ответственный исполнитель Фонда ведет учет выдачи информации, обеспечивающий надежную сохранность документов.

5.3 Решение о предоставлении информации принимает Председатель или Ответственный секретарь Органа по стандартизации.

5.4 Информация может быть представлена в виде:

· текста стандарта на бумажном носителе (распечатка: оригинал для ознакомления и работы на месте с возвратом в тот же день или копия для безвозвратного использования);

· электронной версии стандарта на машиночитаемом носителе (магнитном, магнитооптическом или оптическом диске: оригинал для ознакомления и работы на месте с возвратом в тот же день или копия для безвозвратного использования);

· дела стандарта (набора документов, отражающего все этапы разработки и принятия стандарта организации: оригинал для ознакомления и работы на месте с возвратом в тот же день или копия конкретного документа для безвозвратного использования);

· справки или отчета.

5.5 По решению Председателя или Ответственного секретаря Органа по стандартизации запрашиваемая информация может быть передана по электронной почте или факсу.

5.6 Оплата информационных услуг Фонда стандартов организации осуществляется в установленном порядке.
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